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Sie brauchen Unterstützung in der Buchhaltung? 
Mit mir haben Sie eine kompetente und zuverlässige Partnerin gefun-
den. Ich arbeite seit 15 Jahren erfolgreich mit vielen KMU zusammen 
und kann auf fundierte Kenntnisse zurückgreifen. Um Ihnen kurz und 
prägnant meine Arbeitsweise vorzustellen, habe ich einen 1,5 minütigen 
Film vorbereitet: Erklärfilm 
 
 
BERUFSERFAHRUNG 
Finanzbuchhalterin  
bei alba Kultur 
Alba Kultur ist eine Vermittlungsagentur für Künstler der globalen Musik in der 
Kölner Südstadt. 
 

 Vorkontierung der Belege mit SKR04 
 Buchung des Monatsabschlusses mit Lexware  
 Vorbereitung für den Jahresabschluss 

 
Finanzbuchalterin  
bei Rechstanwälte Rodenkirchen 
Christoph Weber ist Rechtsanwalt für Mietrecht in Köln-Rodenkirchen 
 

 Vorkontierung der Belege in SKR03  
 Buchung des Monatsabschlusses in RA Micro  

 
Finanzbuchhalterin  
bei Steuerberatungskanzlei Japes und Reichelt 

Die mittelständische Steuerberatungsozietät sitzt seit 1920 in Köln Weiden. 
 

 Vorbereitende Buchhaltung  
 Buchung der Monatsabschlüsse in Stotax  
 

Finanzbuchhalterin  
bei RheinStars Köln Basketball GmbH 
Die RheinStars Köln sind eine Basketballgemeinschaft, die 2013 von der SG                
99ers und dem MTV Köln gegründet wurde. 
 

 vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater 
 Organisation der Barkassen an Spieltagen  
 Rechnungserstellung  
 Administrative Unterstützung der Geschäftsführung  

 
Finanzbuchhalterin  
bei KEA Medien GmbH    
Die in Köln-Rodenkirchen ansässige Firma mit internationalen Lieferanten 
produziert, importiert und vertreibt Büro und Kreativartikel für den Non-
Foodbereich großer Marktketten in Deutschland 
 

 vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater 
 Erstellung von Lieferscheinen und Rechnungen  
 Administrative Unterstützung bei Zoll und FSC Audits   

 
BILDUNGSWEG 
 
Fachkraft für Finanzbuchhalterin   
VHS Bonn  

Lohn und Gehaltsbuchhalterin  
Fernstudium bei WISO 

Kauffrau für audiovisuelle Medien  
Wirtschaftsakademie am Ring  

 Petra Kirchner 
   Selbstständige Lohn- und Finanzbuchhalterin 

 

 

 

   

 

SPRACHEN 

Deutsch 

Englisch 

 

Stotax 

Lexware  

RA Micro 

 Vorbereitende Buchhaltung  

Finanzbuchaltung 

Lohnbuchhaltung  

 

 

FÄHIGKEITEN  

Eigeninitiative  

Flexibiltät  

Belastbarkeit  

Begeisterungsfähig 

Umsetzungsstärke 

Integrität  

 

 

 

MS Office  

 

KENNTNISSE  

 

 

    Industriestraße 167 50999 Köln 

+49 1621743545 

konakt@management-kirchner.de 

management-kirchner.de 

 

PERSÖNLICHE DATEN   
 

https://www.youtube.com/watch?v=pW3gSPP44t0

